ESTADO DE MATO GROSSO
VALE DO CABACAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO DO CEU

PORTARIA N.°78/2021 DE 26 DE JANEIRO DE 2021

EXONERA A Sr.* PATRICIA FERREIRA MOTA, DO CARGO DE
-~ - » ¥ ~
DIRETORA DE VIGILANCIA SANITARIA, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SALTO DO CEU, Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuicgoes legais.

RESOLVE:

Art. 1°. Exonerar a Sr.* PATRICIA FERREIRA MOTA, DO
CARGO DE DIRETORA DE VIGILANCIA SANITARIA, lotado na
Secretaria Municipal de Saude, a partir do dia 26 de Janeiro de
2021, conforme requerimento datado dia 26 de janeiro de 2021.

Art. 2°. As despesas decorrentes da execucao desta Portaria
correrao a conta da rubrica or¢amentaria correspondente da Secretaria
acima citada, suplementadas se necessario, na forma da legislacao
especifica que disciplina a matéria.

Art. 3°.  Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéao
revogada as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em Salto do Céu
- MT, 26 de Janeiro de 2021.

REGISTRE - SE, PUBLIQUE - SE E CUMPRA - SE.

MA @g@ﬁ& ESPINDOLA

PREFEITO



[05/Veronica Alves Espindola

106/ Dalton Filipe Vilela Pinheiro Silva
EO7 Daniele - de Carvalho Mascarenhas leenta
( Patnma__ Ferreira Mota

9/lsadora Pereira Barreto

'[_1_0 Geziqueli Padovani da Silva

27 de Janeiro de 2021 » Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de Mato Grosso » ANO XV | N° 3.655

CARGO : Fisioterapeuta

N°NOME SITUACAOQ|
01|Fabiana Friske|Deferido |

CARGO : Enfermeiro (a)

IN° NOME __[SITUAGAQ|
0 Adryan Barbara Franga Ramo
102{Bruna Alaina S. Justino

!
s!
.
Claudia Carvalho Magosso |

O4§Danubla da Rocha Ribeiro
05 Carlos Silva Cruz

Deferido

CARGO : Dentista

N°[NOME
01 Jaquelme de Lima Paulino
02, |Sergio dos Reis Soares

[SITUAGAQ|

}03 |Gilmar Soares de Carvalho | Deferido
O4sJuIvo Cesar Geraldo Gomes
|05/Dieniffer Cristina Manases de Souzal |

CARGO : Professor (a) e Letras

N°'NOME SITUAGCAO|
01/Nivea Rodrigues Franco
02/Nubiane Alves da Silva

03 Eva Vieira Ferreira |
04 Geraldo Pereira de Santana|Deferido |

05 Z||da Ramos Plnto

06/Rozana Alves da Silva

07 Gisele Verénezda Silva | Wj

CARGO : Professor de Matematica

-

NeNOME SSITUAQAO

OﬂMaysa Ketlhy dos Santos Salmeron
|02/Silvana de Magalhaes Souza ‘D?fe”do

CARGO : Professor de Educagéo Fisica

NINOME _ [SITUAGAQ|
01 Cleison Garrido de Almeida | !
02|Wildiane Silva Santos | '
03/Adriel Henrique Silva de Oliveira. krEDefendo
104/Cleverson Eduardo Viana da Silva|

CARGO : Professor de Geografia

fN°LNOME S|TUACAO]
101] Dayane Silva Teixeira |

H
02/Gencarlo de Arruda Magalhées Deferido |
|03/Gessica de Jesus Oliveira Silva| |

CARGO : Professor de Ciéncias

INNOME - SITUAGAO|
(01/Fabricya Flawia de Aimeida Silva Rosa Deferido

CARGO : Professor de Pedagogia

N’NOME " ISITUACAO!
01 Da:ane Reis Santos

02/Vanuzia Paula Viana da Silva

|03|Juliana Aparecida Balista Soares |
| Pereira Xavier ,
05;_Soma Maria de Otlvelra Souza lima

06 Rosilei Cristina da Silva Ferrari
:Q? Quelma Rodrigues Falcdo
108/Socraty de Campos Dalbem |

|09|Lauriane de Oliveira Moura da Silva {_ o

4
“
]
=]

| Deferido
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~

[10/Creone Antonio da Silva
11 Slmone Augustinho de Oliveira Goulart
,12 Rosineia Vieira Souza Cores

13/Ana Paula de Oliveira Costa o
14 Juides Ferreira Rodrigues
|15 Irani Mendes de Jesus R
F16 Jeovania Oliveira Cores Santana ;
17.Ana Marla Ferreira De Souza I
118 Patnma Rodrigues Silva
19|Queila Francelina Puger
20|Sonia Ferreira Mamns
21|Luciana Cordeiro de Sobral

22[Elton Mendes Tigre

CARGO QUE NAO HOUVE INSCRITOS

NeNOME _—~  [SITUAGAO — |
'01bardme|ro o 1 {
'O? iPedreiro ‘N HOUVE INSCRITOS |
03 Té( de Consultorio Dentario| N

RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N.° 079/2021 DE 26 DE JANEIRO DE 2021

PORTARIA N.° 079/2021 DE 26 DE JANEIRO DE 2021

NOMEIA A SERVIDORA PARA CARGO COMISSIONADO DE DIRETO-
RA DE EDUCAGAO E ADMINSTRAGAO ESCOLAR E ATRIBUI FUN-
GAO GRATIFICADA A SERVIDORA QUE MENCIONA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SALTO DO CEU, Estado de Mato Grosso,
Sr.> MAUTO TEIXEIRA ESPINDOLA, no uso de suas atribuigdes legais.

. CONSIDERANDO o disposto no Art® 2° da Lei Municipal n® 649 de 20 de

Fevereiro de 2020.
RESOLVE:

Art. 1°. Atribuir a servidora Angela dos Santos Silva, Cargo Efetivo: Moni-
tora Infantil, Admitida na forma do Edital de Concurso n° 001/2001 e o dis-
posto no Artigo 37, inciso Il letra “'a™" da Lei Organica do Municipio, e Lei
n°® 069/93 do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, para a Fungéo
Gratificada de Diretora de Educagao e Administragéo Escolar, prevista no
Artigo 2° da Lei 649 de 20 de Fevereiro de 2020, com direito a percepcao
da Fungao Gratificada em seu vencimento conforme Quadro dos Cargos
de provimento em comissao e fungdes gratificada.

Art. 2° Ficam assegurados os direitos funcionais legalmente adquiridos pe-
la Servidora de que trata esta Portaria.

Art. 3° Cabera aos 6rgaos e unidades competentes do Poder Executivo
tomar providéncias pertinentes para o cumprimento desta Portaria, proce-
dendo aos competentes registros.

| Art. 4°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua Publicagao, revoga-

das as disposigdes em contréario.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em Salto do Céu,
26 de Janeiro de 2021.

| REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

MAUTO TEIXEIRA ESPINDOLA
PREFEITO

RECURSOS HUMANOS
PORTARIA N.° 78/2021 DE 26 DE JANEIRO DE 2021

PORTARIA N.° 78/2021 DE 26 DE JANEIRO DE 2021

EXONERA A Sr.? PATRICIA FERREIRA MOTA, DO CARGO DE DIRE-
TORA DE VIGILANCIA SANITARIA, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SALTO DO CEU, Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribuigdes legais.

3 Assinado Digitalmente
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RESOLVE:

Art. 1°. Exonerar a $r. PATRICIA FERREIRA MOTA, DO CARGO DE DI-
RETORA DE VIGILANCIA SANITARIA, lotado na Secretaria Municipal

datado dia 26 de janeiro de 2021.

Art. 2°. As despesas decorrentes da execugdo desta Portaria correrdo a
conta da rubrica orgamentaria correspondente da Secretaria acima citada,
suplementadas se necessario, na forma da legislagéo especifica que dis-
ciplina a matéria.

Art. 3°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo revogada
as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, Edificio Sede do Poder Executivo, em Salto do Céu |

- MT, 26 de Janeiro de 2021.

REGISTRE - SE, PUBLIQUE - SE E CUMPRA - SE.
MAUTO TEIXEIRA ESPINDOLA

PREFEITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO TRIVELATO

GABINETE DO PREFEITO
INSTRUGAO NORMATIVA SECFIN 001/2021

Disp6e sobre as normas e procedimentos na elaborag¢do dos proces-
sos fiscais, considerando a necessidade de parametrizagao da POR-
TARIA 053/2021 e do Protocolo Administrativo fiscal.

O Senhor EGON HOEPERS, Prefeito Municipal de Santa Rita do Trivelato,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais e em confor-
midade com a Lei Orgéanica do Municipio, define conforme a necessidade
da formalizagéo padronizada dos Procedimentos internos dos Processos

para se dar continuidade e abertura do processo com o TERMO DE INI-
ClO E ABERTURA DO PROCESSO FISCAL, (Anexo 2) que constara um
breve relato da abertura em cumprimento a O.S. n°® e levando em

de Saude, a partir do dia 26 de Janeiro de 2021, conforme requerimento | consideragao a Portaria 053/2021 ¢ esta L.N. (bem como a Lei 062/2015 —

Codigo Tributario Municipal), antes identificar na capa do processo e im-
primir a Folha de Rosto constando a numeragéao do processo, a empre-
sa que esta sendo investigada/analisada com CNPJ, Endereco, b) Dian-
te disso fazer a abertura do termo fazer um levantamento com base legal

. de quais documentagdes sera solicitado a (aos) Contribuintes através do

TERMO DE NOTIFICAGAO (Anexo 3), onde constara todas as informa-
¢des iniciais para ser entregue ao Contribuinte, respeitando os prazos a
ser dado. c) Ao receber a documentagéo protocolando as conforme orien-
tagoes, devera conferir o recebimento e se encontrar algum impedimento
para aceitar podera assim devolver justificando o motivo e orientando para
ser entregue de forma correta (estes poderdo ou nao ser inclusos dentro
do processo a critério de analise do Fiscal de Tributos) d) Conferir as do-
cumentagdes se @sta legivel ou ndo, se & originais ou copias simples, se
atendeu o solicitado conforme a NOTIFICACAOQ, se for documentos ilegi-
veis e ndo originais se tratando de documentos que podem lhe fornecer in-
formagdes financeiras, , assim pode negar a carater de analise do fiscal de
tributos, (observando que documentos com informagdes financeiras e que

. foi previamente solicitadas, essas deve ser copias autenticadas,(afim de
- extrair o as informagdes necessaria de forma sucinta, clara e objetiva), ou

Fiscais Administrativo, desde seu Termo de Inicio até seu fechamento e |

afins.

Considerando que a adogao de procedimentos uniformiza os procedimen-
tos e tratamento documental no ambito da Secretaria de Finangas do Mu-
nicipio de Santa Rita do Trivelato — MT, - revela-se fundamental a segu-
rangd juridica e as prerrogativas da Administragdo, bem como aos direitos
dos administrados.

Considerando que tem por objetivo geral assegurar o controle e a organi-
zagédo dos documentos produzidos, expedidos ou recebidos pelos varios
processos fiscais criados ou a criar para a fiscalizagdo efetiva de levanta-
mento de RECEITA, sendo assim RESOLVE:

1) Aprovar a estas Normas e Procedimentos de Processos Fiscais do De-
partamento de tributos e Fiscalizagao Tributario do Municipio de Santa Ri-
ta do Trivelato — MT, que determina a observancia obrigatéria em todos os
Fiscais Tributarios desde 6rgao, nos termos do conteludo anexado a esta
I.N. e referenciado inicialmente Pela Lei 062/2014 — Codigo Tributario Mu-
nicipal, e pela PORTARIA 053/2021.

mento de Tributos e Fiscalizagdo Tributaria, e tem como objetivos:

- Estabelecer as normas obrigatoérias e os procedimentos necessarios para
efetuar o tratamento nos procedimentos administrativos fiscais e estabele-
cer as diretrizes de recebimento, cadastro, autuagéo, registro, tramitagao
de documentos produzidos ou recebidos pelos Processos Administrativos
Fiscais para Levantamento de RECEITA e analise de Documentagéo.

1.0 Procedimentos com Relagdo a Processo
Formagéo de Processo
Os Processos Administrativos Fiscais devem obedecer a seguinte rotina:

a) Apos o Recebimento de OS — ORDEM DE SERVICO (Anexo 1), devera
ser imediatamente lida e analisada, pois nela esta as instrugdes iniciais
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copias com carimbo de CONFERE COM ORIGINAL, assinado pelo Fiscal
de Tributos) e fazer a imediata devolugao documentando se nao cumprir
com essas orientagdes/regras, aceitando as documentagoes ou parte de-
le, o fiscal devera fazer o processo de juntada de documentagao, atraves
do TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTO (Anexo 4) e) Proceder o pro-
cesso se ndo houver a necessidade de solicitar outros documentos para
chegar a uma analise das informagbes, se necessitar fazer nova NOTIF|-
CAGAO incluir na sequéncia do processo. O Fiscal de Tributos, devera ca-
rimbar aquelas paginas do processo que néo tiver informagdes no verso,
carimbar “EM BRANCQO” assinar e ndo paginar numeragéo na mesma) f)
Apos a notificagéo e incluséo dos documentos apresentado dentro do pro-
cesso conforme orientagdes, (TERMO DE JUNTADA DE DOCUMENTA-
CAO, conforme anexo 4) com numeragé&o em cada pagina do lado direito
inferior quando for paginas da direita e lado esquerdo inferior quando for
paginas a esquerda do processo. g) Elaborar e emitir e entregar ao Sujei-
to passivo o TERMO DE INTIMAGAO. (Anexo 5) h) Esgotado o prazo de

' todas as formas amigavel sem que tenha sido pago o crédito tributario, o

Fiscal de Tributos declararéa o sujeito passivo devedor remisso e devera
fazer a lavratura do AUTO DE INFRACAQ, dando seguimento a cobran-
¢a executiva, e enviando-o ao sujeito passivo para da ciente no Aulo, seja
por coleta de assinatura presencial ou via postal por AR. i) j) Caso néao te-
nho obtido regularizagao dos impostos levantados nem apresentagao de
defesa por escrito, protocolado nos meios regulamentado para ser inclui-
do no processo e analisado pela autoridade competente, este sim emitir o
AUTO DE INFRAGAQ (Anexo 6) conforme a LE| 062/2014. (Cédigo Tri-

butario Municipal) k) Fazer o TERMO DE CONCLUSAO E FECHAMENTO
I) A Instrugdo Normativa em questédo eleva os Procedimentos Administra-

tivos Fiscais (CTM Art. 91 e seus incisos da Lei 062/2014) do Departa-

DO PROCESSO FISCAL, (Anexo 7) caso tenha apenas um VOLUME e
nao ultrapassou a quantidade de paginas permitida, caso ultrapassar pro-
ceder com os procedimentos de inclusdo dos TERMOS necessario para
criar um novo VOLUME. |) Todas as etapas deverdo ser cumpridas os pra-
zos Legais Previstos de cada etapa entre os Termos, conforme CTM Lei
062/2014 — Codigo Tributario Municipal e Portarias ou Decretos pertinente
a prazos. m) Prender a capa, juntamente com toda a documentagao, com
colchetes plasticos, obedecendo & ordem cronolégica do mais antigo pa-
ra 0 mais recente, isto é, os mais antigos seréo os primeiros do conjunto;

* n) Este despacho devera constar no final do ultimo volume ou no volume

894

principal, lembrando que dentro do TERMO DE CONCLUSAO E FECHA-
MENTO DO PROCESSO FISCAL, devera descrever todas as partes inclu-
sa no processo descrevendo o resultado final do Processo Fiscal.

2.0 - Orientag6es Gerais

Assinado Digitaimente



